
 

年  月  日 

学校法人産業能率大学 御中 

ご依頼者名             印 

     

 

領収証発行願い 
 

年  月  日、受講料等      円を        名義にて支払いました。 

つきましては、下記内容の領収証を発行してください。 

                     

記 

 

※クレジットカードでお支払いの場合、カード会社から産業能率大学への入金が完了次第、発行いたしますので、発行は、 

講座の申込日から約２ヶ月後となります。あらかじめご了承ください。 

  

■領収証名義    ：                           

■コース名     ：                           

■領収金額     ：（受講料等             円） 

■受講番号     ：                                 

 ※受講番号がどうしてもおわかりにならない場合は、空欄でも構いません。 

 

 

■送付先      〒    －       

                                     

                                     

■昼間の連絡先 （携帯・自宅・勤務先） 電話番号               

 

                                       以上 

 

 

 

 

 

 

 

 

本紙の必要事項をご記入のうえ、本学までメール、または、郵便でお送りください。 

メールにて送信する場合は、PDFファイルにパスワードをかけ、別途、メールでパスワードをご連

絡ください。 

メール ask@hj.sanno.ac.jp 

住所  学校法人産業能率大学 通信研修サポートセンター 領収証発行係 

    〒158-8630 東京都世田谷区等々力６－３９－１５ 

 

 



 

 

20XX 年 X 月 XX 日 

学校法人産業能率大学 御中 

ご依頼者名  産能 太郎   印 

     

 

領収証発行願い 
 
20XX年 X月 XX日、受講料等 14,300円を  産能 太郎  名義にて支払いました。 

つきましては、下記内容の領収証を発行してください。 

                     

記 

 

※クレジットカードでお支払いの場合、カード会社から産業能率大学への入金が完了次第、発行いたしますので、発行は、 

講座の申込日から約２ヶ月後となります。あらかじめご了承ください。 

  

■領収証名義    ： 株式会社 産能商事                 

■コース名     ： 新・きれいに書けるボールペン字入門         

■領収金額     ：（受講料等     14,300     円） 

■受講番号     ：       12349999                      

 ※受講番号がどうしてもおわかりにならない場合は、空欄でも構いません。 

 

 

■送付先      〒 158 －  8630   

           東京都世田谷区等々力６－３９－１５         

           産能ハイツ１０５                  

■昼間の連絡先 （携帯・自宅・勤務先） 電話番号  090‐XXXX‐XXXX   

 

                                       以上 

 

 

記入例 

産 

能 

本紙の必要事項をご記入のうえ、本学までメール、または、郵便でお送りください。 

メールにて送信する場合は、PDFファイルにパスワードをかけ、別途、メールでパスワードをご連

絡ください。 

メール ask@hj.sanno.ac.jp 

住所  学校法人産業能率大学 通信研修サポートセンター 領収証発行係 

    〒158-8630 東京都世田谷区等々力６－３９－１５ 

 


