
通信研修修了証のお届け方法変更に関するご案内

ダウンロードが可能になりましたら 、SANNO Information Services から
ご担当者様へメールが配信されます。（メールは5/3以降順次配信予定です）
メール受領後より、SISから修了証ダウンロードが可能となります。
ログイン後、「修了証PDFデータをダウンロードする」のボタンが表示されます。
SISは、現在ご利用中のID、パスワードにてご利用ください。

SISへのご登録が
お済のご担当者様

SISへのご登録が
お済でないご担当者様

SANNO Information Services から登録依頼のメールを配信いたします。
（メールは5/3以降順次配信予定です）
メール内のリンク URL からお手続きください。ご登録後、SISから修了証ダウ
ンロードが可能となります。
※リンク URL の有効期間はメール配信日から 1 週間です。

「修了証PDFデータをダウン
ロードする」をクリックする１

条件を設定して対象者を抽出する２

+ ・・・

【補足】各担当者ごと使える機能が異な
ります。右下図のような場合もあります。

（A）対象者一覧のCSVファイル （B）修了証PDF

◆ 「SANNO Information Services」（SIS） URL→ https://www7.hj.sanno.ac.jp/sis/

1．修了年月日、開講年月日等
2．ダウンロード範囲：

「全件」or「未処理分のみ」
3．ダウンロードのファイル様式：

「受講者ごとに１ファイル」or
「全受講者１ファイル」or
「所属企業ごと1ファイル」

ダウンロード３

対象者一覧が表示されるのでダウンロード
ボタンをクリック！

（A）対象者一覧のCSVファイルと（B）修了証
PDFデータがダウンロードされる。
【注意】
1．修了証は修了判定の翌日から随時ダウン

ロード可能です。
2．ダウンロード可能期間は、

在籍期限+6か月はダウンロード可能。
期間内であれば何度でもダウンロードで
きます。

修了者が出た場合に、その旨を知らせるご案内メールを送信します。
送信タイミングは下記4パターンで選択可能です（デフォルトは③）
①修了者が新規に発生した場合にその都度送信
②未ダウンロード分があった場合に毎週月曜日に送る
③未ダウンロード分があった場合に毎月10日に送る

（「受取日」はプルダウンにて設定可）
④受け取らない

現在、ご担当者様宛に郵送させていただいております通信研修修了証につきまして、環境面への配慮およびサービス向上
の観点から、PDF ダウンロード方式へ変更させていただきます。（産業能率大学コースに限ります）
2022年5月2 日以降の修了判定の修了証から順次、ご担当者様用 Web サイト「SANNO Information Services」
（SIS）からの PDF ダウンロード方式による提供方法に変更いたします。
順次切り替えとなりますので、手続きが完了するまでは、5 月以降も郵送でのご提供になる場合がございますので、
ご了承ください。なお、ダウンロードの操作手順につきましては下記をご参照ください。

SIS内で配信メールの設定が可能です

ダウンロードの操作手順


